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Inserção e edição de itens

Criada a Coleção com seus respectivos metadados, vamos inserir os ITENS de acervo.

Acesar a
Coleção
desejada

e clicar em
“Adicionar

novo” 

Em seguida,
“Adicionar um

item”.



Escolher o status de visibilidade do item, se é privado
ou público; e
Permitir ou não comentários de usuários externos na
página do item no site. 

Área de criação do item:

Preencher a
ficha

catalográfica do
objeto, nos

campos
(metadados)

criados 

Inserir as mídias
referentes ao item,

como
 imagens/

PDFs/
vídeos/ 

uma URL, 
ou um texto simples; 

Inserir outros arquivos
relacionados ao item
como anexos, na aba

“Anexos”
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Manter ou modificar a miniatura do item,
que, por padrão, é referente ao arquivo

anexado como documento principal e, caso
queira modificá la, é possível fazê-lo através

do ícone de edição (ícone de caneta/lápis ao
lado na área da miniatura na edição/criação

do item); 

No caso de fotos ou objetos, estamos usando
suas próprias imagens como miniatura; 

Para livros, pdf’s, publicações recomenda-se a imagem da
capa como miniatura (o que mais caracteriza o item).



Nos campos (metadados) de taxonomia, escolhemos a
taxonomia respectiva do objeto que estamos inserindo



Nos campos (metadados) de taxonomia, escolhemos a
taxonomia respectiva do objeto que estamos inserindo



O tamanho máximo dos arquivos é de no máximo 2 Megabytes

Nos casos de documentos históricos, por
exemplo, que precisam ser salvaguardados
completos, o case do Museu do Trem optou
por dividir o pdf (documento escaneado) em

diversos documentos menores (até 2 Mega) e
inserir como ANEXOS, oara permitir que o

usuário visitante tenha acesso a todo o
conteúdo.Escanear o documento

Salvar em pasta 
Opcionalmente compactar  usando
um aplicativo (tipo ‘I love pdf’) para
um tamanho médio
Com o mesmo aplicativo dividir o pdf
em quantas partes forem necessárias
 Inserir a primeira parte do codumento
no item
Inserir as demais partes como anexos

Existem opções de aplicativos/programas que habilitam o recruso de  OCR
nos pdf’s, o que é uma opção fundamental para pesquisa. 
Há também plug-in no Wordpress que possibilita este recurso.



Concluído todo o processo de preenchimento dos campos
(metadados) e de inserção da mídia do objeto, SALVAR ou
ATUALIZAR o item.

Visualizar no site e conferir.



Exemplos de formas de visualização dos itens
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REFERÊNCIAS
Vídeos

Escola Virtual do Governo

https://www.escolavirtual.gov.br/curso/908

Enap - Escola Nacional de Administração
Pública - Home

Apoio:

https://www.escolavirtual.gov.br/curso/908
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https://tainacan.github.io/tainacan-wiki/#/

https://www.youtube.com/channel/UC_G6mfKrktesaBufjA9GU8w

Wiki do Tainacan

Vídeos

Apoio:

https://tainacan.github.io/tainacan-wiki/#/
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Acesso em flip-book para ler
gratuitamente on-line:

Vídeo com janela em Libras
‘A Estrada de Ferro Taquara-Canela e o
Museu Estação Férrea Várzea Grande’

https://youtu.be/Pns6v-7Q0Nc

Apoio:

Jogo Didático ‘Trilhos do Patrimônio’
(Uma viagem na história da ferrovia
Taquara-Canela)

Áudiobook
‘Museu do Trem de Gramado’

https://youtu.be/UIWpiSA2Aas

Álbum de figurinhas
´Memóorias dos Tempos do Trem’

Curso Digital
‘INTRODUÇÃO À HISTÓRIA DA LINHA

FÉRREA TAQUARA-CANELA

Revista Guia
‘Caminhos dos Museus’

https://youtu.be/Pns6v-7Q0Nc

